
QUY TRÌNH 
NỘP HỒ SƠ 
CÔNG NHẬN 
VĂN BẰNG

Địa chỉ tiếp công dân: Bộ phận tiếp nhận và trả 

kết quả - Bộ Giáo dục và Đào tạo - Phòng 114 

nhà B, 35 Đại Cồ Việt, phường Bạch Mai, Thành 

phố Hà Nội

Thời gian tiếp công dân: Từ Thứ 2 – Thứ 6

Sáng: 8h-11h;

Chiều: 14h-16h



HỒ SƠ CẦN CHUẨN BỊ ĐỂ UPLOAD LÊN HỆ THỐNG DVC
1. Tờ khai điện tử

2. Thành phần hồ sơ tổng quát: (Chi tiết kiểm tra tại: Hồ sơ cần nộp)

STT Du học
LKĐT hoặc cơ sở giáo dục nước ngoài có chi 

nhánh (campus) tại Việt Nam

1 Bản sao văn bằng hoặc bản sao từ sổ gốc cấp văn bằng kèm theo bản công chứng dịch sang tiếng Việt.

2 Bản sao bảng điểm hoặc phụ lục văn bằng kèm theo bản công chứng dịch sang tiếng Việt.

3

Bản sao công chứng văn bằng liên quan trực tiếp (nếu 

có): Ví dụ: văn bằng Diploma, Advanced diploma đối 

với trường hợp học liên thông lên trình độ đại học.

Bản sao công chứng văn bằng có liên quan trực tiếp.

4
Văn bản ủy quyền xác minh thông tin về văn bằng có 

chữ ký (Consent form).

Chứng chỉ ngoại ngữ phù hợp và Giấy xác nhận hoàn 

thành chương trình liên kết đào tạo của cơ sở giáo dục đại 

học tại Việt Nam (nếu có). 

5

Minh chứng thời gian học ở nước ngoài (nếu có): 

Ví dụ: Quyết định cử đi học và tiếp nhận của Bộ Giáo 

dục và Đào tạo; Hộ chiếu, tất cả các trang có thị thực 

(visa), dấu xuất nhập cảnh phù hợp với thời gian du học 

hoặc giấy tờ minh chứng khác.

Minh chứng thời gian học ở nước ngoài (nếu có): Đối với 

những trường hợp có thời gian học tập tại nước ngoài cung 

cấp Hộ chiếu, tất cả các trang có thị thực (visa), dấu xuất 

nhập cảnh phù hợp với thời gian du học.

https://dichvucong.moet.gov.vn/web/guest/home
https://dichvucong.moet.gov.vn/web/guest/home
https://dichvucong.moet.gov.vn/web/guest/home
https://dichvucong.moet.gov.vn/web/guest/home
https://naric.edu.vn/news/ho-so-can-nop.html


TRUY CẬP HTTPS://DICHVUCONG.MOET.GOV.VN/WEB/GUEST/HOME -> LỰA CHỌN ĐĂNG NHẬP VNEID

CHỌN ĐĂNG NHẬP QUA ỨNG DỤNG VNEID TRÊN CỔNG DVC QUỐC GIA VÀ QUÉT MÃ QR ĐỂ ĐĂNG NHẬP TÀI KHOẢN

BƯỚC 1: ĐĂNG NHẬP TÀI KHOẢN

https://dichvucong.moet.gov.vn/web/guest/home


BƯỚC 2: THỰC HIỆN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

1. KIỂM TRA TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH “CÔNG NHẬN BẰNG CỬ 

NHÂN, BẰNG THẠC SĨ, BẰNG TIẾN SĨ VÀ VĂN BẰNG TRÌNH ĐỘ 

TƯƠNG ĐƯƠNG DO CƠ SỞ GIÁO DỤC NƯỚC NGOÀI CẤP ĐỂ SỬ DỤNG 

TẠI VIỆT NAM”

2. CHỌN 

“THỰC HIỆN”



NHẬP THÔNG TIN CÁ NHÂN VÀ THÔNG TIN LIÊN QUAN CNVB

ẤN CHUYỂN BƯỚC TIẾP THEO

BƯỚC 3: ĐIỀN THÔNG TIN TRANG ĐƠN



LỰA CHỌN TRÌNH ĐỘ VÀ LOẠI HÌNH TƯƠNG ỨNG ĐỂ HỆ THỐNG TÍNH LỆ PHÍ CNVB VÀ TẠO DANH SÁCH HỒ SƠ CẦN NỘP

BƯỚC 4: TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ



NHẤN CHỌN TỆP (CHOOSE FILE) VÀ CHỌN ĐƯỜNG DẪN ĐẾN FILE CẦN TẢI TRONG THIẾT BỊ CÁ NHÂN 

-> TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ TƯƠNG ÚNG

1. ĐỐI VỚI VĂN BẰNG THẠC SĨ TRỰC TIẾP TẠI NƯỚC NGOÀI 

BƯỚC 4: TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ



NHẤN CHỌN TỆP (CHOOSE FILE) VÀ CHỌN ĐƯỜNG DẪN ĐẾN FILE CẦN TẢI TRONG THIẾT BỊ CÁ NHÂN 

-> TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ TƯƠNG ÚNG VÀ MINH CHỨNG XÁC THỰC VĂN BẰNG (NẾU CÓ)

BƯỚC 4: TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ

2. ĐỐI VỚI VĂN BẰNG THẠC SĨ LIÊN KẾT ĐÀO TẠO



SAU KHI ĐÃ TẢI XONG CÁC THÀNH PHẦN HỒ SƠ, CÔNG DÂN CHỌN “NỘP HỒ SƠ”

BƯỚC 4: TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ



LƯU Ý KHI TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ:

1. Đối với các mục văn bằng và bảng điểm/phụ lục văn bằng, công dân cần tải lên bản công chứng dịch tư 

pháp hợp lệ theo quy định.  

Ví dụ: Bản công chứng dịch tư pháp văn bằng đúng theo quy định



Ví dụ: Bản dịch bảng điểm chỉ đóng dấu công ty dịch là chưa đúng quy định

LƯU Ý KHI TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ:



2. Tại mục Minh chứng xác thực văn bằng, công dân cung cấp tất cả minh chứng có sẵn (link luận án/luận 

văn, mã QR trên văn bằng/bảng điểm, link hậu kiểm văn bằng trên website trường, tài khoản sinh viên, 

email chính thức của trường cấp bằng gửi xác nhận/văn bằng/bảng điểm trực tiếp về email 

cnvb@moet.edu.vn của trung tâm...) vào 01 file word và tải lên.

3. Đối với các văn bằng liên kết đào tạo, công dân cần tải văn bằng và bảng điểm đầu vào (ví dụ văn 

bằng, bảng điểm đại học đối với hồ sơ đề nghị công nhận văn bằng Thạc sĩ liên kết đào tạo); chứng chỉ 

ngoại ngữ và giấy xác nhận hoàn thành chương trình liên kết đào tạo của cơ sở giáo dục đại học tại Việt 

Nam.

4. Tài liệu scan tải lên cần đảm bảo rõ nét.  

LƯU Ý KHI TẢI THÀNH PHẦN HỒ SƠ:

mailto:cnvb@moet.edu.vn
mailto:cnvb@moet.edu.vn
mailto:cnvb@moet.edu.vn
mailto:cnvb@moet.edu.vn
mailto:cnvb@moet.edu.vn


Lưu ý: 

- Khi hồ sơ của công dân đã đầy đủ và hợp lệ, công dân sẽ nhận được email thông báo tiếp nhận hồ sơ và hướng dẫn thanh toán 

phí. Hạn xử lý hồ sơ được tính từ ngày công dân hoàn thành việc thanh toán trực tuyến phí công nhận văn bằng. 

- Khi hồ sơ của công dân chưa đầy đủ, công dân sẽ nhận được email từ chối tiếp nhận và hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ.

Công dân có thể theo dõi tiến trình xử lý hồ sơ và nhận kết quả điện tử trả về tài khoản dịch vụ công đã nộp hồ sơ.

BƯỚC 5: SAU KHI ĐÃ HOÀN THÀNH NỘP HỒ SƠ 



BƯỚC 6: NHẬN KẾT QUẢ

Sau tối đa 20 ngày làm việc, Hệ thống dịch vụ công sẽ gửi email thông báo cho người có văn bằng nhận kết quả (Giấy công nhận hoặc

Công văn trả lời nếu chưa/không được công nhận) theo một trong các cách sau:

- Cách 1: Đến nhận trực tiếp: 

      Người có văn bằng có thể đến vào tất cả các ngày trong tuần từ thứ Hai đến thứ Sáu, trừ ngày nghỉ và ngày lễ theo quy định (mang

theo giấy tờ tùy thân là CMND hoặc Hộ chiếu); Trong trường hợp ủy quyền cho người quen đến nhận trực tiếp cần có Giấy ủy quyền

cá nhân theo đúng quy định của Pháp luật.

- Cách 2: Đề nghị gửi chuyển phát nhanh đảm bảo: 

      Người có văn bằng kiểm tra email "Thông báo v/v hồ sơ đã xử lý xong" -> Đăng ký bưu điện online -> Điền đầy đủ thông tin quy

định. Trung tâm CNVB sẽ gửi ngay sau khi nhận được yêu cầu và phí dịch vụ do người có văn bằng chi trả.
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