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	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

CỤC QUẢN LÝ CHẤT LƯỢNG

TRUNG TÂM CÔNG NHẬN VĂN BẰNG


THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

1. Giới thiệu
Trung tâm Công nhận văn bằng, Cục Quản lý chất lượng, Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Tên tiếng Việt: Trung tâm Công nhận văn bằng (viết tắt là TTCNVB).

- Tên tiếng Anh: Vietnam National Academic Recognition Information Centre (VN-NARIC).

- Trụ sở: Tòa nhà 8C, ngõ 30 Tạ Quang Bửu, Hai Bà Trưng, Hà Nội

- Website: https://naric.edu.vn/
2. Vị trí tuyển dụng

a) Vị trí: Chuyên viên thẩm định văn bằng giáo dục đại học do cơ sở giáo dục nước ngoài cấp.
b) Số lượng: 02 người

3. Mô tả công việc  

- Thực hiện việc thẩm định hồ sơ công nhận văn bằng do các cơ sở giáo dục nước ngoài cấp cho người Việt Nam;
- Trả lời các đơn vị trong nước và nước ngoài về văn bằng trong khuôn khổ chức năng, nhiệm vụ của Trung tâm;
- Tham gia xây dựng cơ sở dữ liệu về các cơ sở giáo dục nước ngoài, kiểm định chất lượng, văn bản về văn bằng, hệ thống giáo dục, khung trình độ quốc gia của nước ngoài;

- Tham gia hoạt động hợp tác quốc tế về lĩnh vực công nhận văn bằng giáo dục đại học, công nhận học thuật, trao đổi sinh viên;

- Tham gia phối hợp với các đơn vị trong và ngoài nước thực hiện liên kết đào tạo giáo dục đại học cấp văn bằng nước ngoài;
- Các công việc khác theo sự phân công.

4. Yêu cầu tuyển dụng
- Tốt nghiệp Đại học một trong các chuyên ngành sau: Tiếng Anh, hoặc Luật, hoặc Công nghệ thông tin và tương đương, hoặc tốt nghiệp Đại học/Thạc sĩ ở nước ngoài.
- Thành thạo tiếng Anh, biết thêm ngoại ngữ khác tiếng Anh là lợi thế;
- Có khả năng tìm kiếm thông tin bằng tiếng Anh trên Internet;
- Có kỹ năng làm việc nhóm;
- Thành thạo tin học văn phòng;

5. Quyền lợi

- Chuyên viên có năng lực tốt có thể ký hợp đồng chính thức khi chưa hết thời gian thử việc.

- Môi trường làm việc năng động, thân thiện, cơ hội thăng tiến, được học tập, bồi dưỡng, đào tạo thêm ở nước ngoài để nâng cao nghiệp vụ chuyên môn.

- Mức lương: quy định của Nhà nước và các phụ cấp khác (Thu nhập tăng thêm, trợ cấp ăn trưa, trợ cấp điện thoại).
- Cam kết đầy đủ các chế độ dành cho người lao động theo như quy định pháp luật hiện hành (BHXH, BHYT, BHTN…).

- Được tham gia các khóa đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn để nâng cao trình độ theo Quy định hiện hành của Nhà nước.
6. Thời gian làm việc: 
- Theo giờ hành chính: từ Thứ 2 đến Thứ 6.
- Được nghỉ thứ 7, Chủ nhật và các ngày lễ theo quy định của Nhà nước.

7. Hồ sơ dự tuyển 

- CV (tiếng Anh);
- Bản sao các văn bằng, kết quả học tập;

- Chứng chỉ.

(Chứng chỉ Tiếng Anh quốc tế hoặc văn bằng du học nước nói tiếng Anh là minh chứng cho năng lực tiếng Anh).

Hồ sơ ghi rõ vị trí dự tuyển gửi trực tuyến qua địa chỉ email ttnbich@moet.edu.vn hoặc nộp trực tiếp tại Trung tâm công nhận văn bằng (xem địa chỉ tại website: naric.edu.vn)
Hạn nộp hồ sơ:


Địa chỉ: Tầng 1 tòa nhà 8C, ngõ 30 Tạ Quang Bửu, P. Bách Khoa, Q. Hai Bà Trưng, TP. Hà Nội
